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Torun, dnia 30.09.2024 r.
Nrsprawy DFK.383.1.2024

Zapytanie ofertowe
Kujawsko-Pomorski Fundusz Pozyczkowy Sp. 7 0.0. z siedzibg w Toruniu, ul. Sienkiewicza 38, NIP: $56-
21-38-642, REGON: 871723445, Kapitat zaktadowy: 31 629 000,00 PLN; Sad Rejonowy w Toruniu, VII
Wydziat Gospodarczy, KRS: 0000225897 zaprasza Panstwa do udziatu w postepowaniu pn. ,Dostawa i
wdrozenie wybranych modutéw systemu enova365 wraz ze $wiadczeniem przez okres 12 miesiecy ustug

wsparcia technicznego w uzytkowaniu systemu” i prosi Parfistwa o przedstawienie oferty cenowej na
przedmiot zamdwienia zgodnie ze szczegdtowym opisem przedmiotu zamdwienia stanowigcym
Zatacznik Nr 1 do zapytania ofertowego.

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Kujawsko-Pomorski Fundusz Pozyczkowy Sp. z 0.0.

ul. Sienkiewicza 38
87-100 Torun

Il.  TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Szacunkowa wartos¢ zamowienia nie przekracza 130 000 zt, dlatego w postepowaniu nie stosuje sig
przepiséw ustawy z dnia 19 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamdwien Publicznych (Dz.U. 2023 poz. 1605 ze
zm.), postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, na podstawie § 5 Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych przez Kujawsko-Pomorski Fundusz Pozyczkowy sp. z 0.0., nieobjety
zakresem ustawy na podstawie art. 2 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r., Prawo zamdwier publicznych.

ll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zapytania jest zakup z ustugg wdrozenia systemu enova365 wraz ze swiadczeniem
przez okres 12 miesiecy ustug wsparcia technicznego w uzytkowaniu systemu.
Kod CPV: 72253200 - Ustugi w zakresie wsparcia systemu
2. W ramach przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do:
1) dostawy licencji, instalacji oraz skonfigurowania do potrzeb Zamawiajgcego nizej wymienionego
oprogramowania:
a) licencja enova365 Kadry Ptace {licencja platynowa) — liczba rownoczesnych uzytkownikow: 2;
b) licencja enova365 Pulpit Pracownika — liczba uzytkownikéw: do 100 kont;
c) licencja enova365 Pulpit Kierownika — liczba uzytkownikdw: 11
d) licencja enova365 Delegacje Stuzbowe — liczba uzytkownikdw: 1
2) zapewnienia aktualizacji terminowej ww. oprogramowania co najmniej na okres trwania umowy;
3) przeprowadzenia migracji danych z obecnie wykorzystywanego przez Zamawiajgcego systemu do
obstugi kadrowo-ptacowej;
4) przeprowadzenia instruktazy z zakresu obstugi systemu dla uzytkownikdw;
5) swiadczenia ustug wsparcia technicznego w uzytkowaniu systemu przez okres 12 miesigcy.
3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera zat. nr 1 do ninigjszego Zapytania ofertowego.
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Zamawiajacy zastrzega prawo do zakupu dodatkowych funkcjonalnoéci (opcji} oprogramowania w
ramach realizacji przedmiotu zaméwienia do wysokosci wartosci 50% zamdéwienia podstawowego,
jesli w toku realizacji zaméwienia wystapi potrzeba zakupu dodatkowych opcji oprogramowania.
Zamawiajqcy zastrzega, iz w sytuacji, w ktdrej w okresie realizagji umowy Wykonawca zrealizuje 50
godzin wsparcia technicznego (etap VII) przed zakoriczeniem realizacji umowy, mozliwe bedzie
dokonanie zmiany umowy poprzez zwigkszenie iloci roboczogodzin $wiadczenia ustug wsparcia
technicznego. Maksymalna, przewidywana iloéé zwiekszenia roboczogodzin o jakga moze nastgpic
zwigkszenie wynosi 20 godzin. Rozliczenie z Wykonawcy bedzie nastepowato w oparciu o iloéé
godzin Swiadczenia ustugi oraz stawke jednostkowa wyszczegdlniona przez Wykonawce w tresci
Formularza ofertowego.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zadanie zostanie wykonane w etapach i terminach okreélonych w Harmonogramie sporzadzonym
przez Wykonawce i zaakceptowanym przez Zamawiajgcego. Harmonogram musi uwzgledniad
wymagania Zamawiajgcego. Tworzgc Harmonogram Wykonawca musi uwzgledni¢ czas odbioru
kazdego etapu przez Zamawiajacego oraz ewentualne ryzyko nieodebrania etapu przez
Zamawiajgcego. Ostatni dzieri odbioréow poszczegdlnych etapéw nie moze wypadad w dzien
ustawowo wolny od pracy. Harmonogram zostanie sporzadzony po podpisaniu umowy z wybranym
Wykonawcg.

Maksymalne terminy wykonania przedmiotu zamdwienia:

Etap Termin realizacji

[ — Przeprowadzenie analizy przedwdrozeniowej do 30.11.2024 .

Il — Dostawa oprogramowania i licencji

IIl - Instalacja systemu

IV — Migracja danych

V — Weryfikacja funkcjonowania systemu

VI — Przeprowadzenie instruktazu z uzytkowania do31.12.2024r.

systemu oraz testowanie systemu

VIl — Ustugi wsparcia technicznego w uzytkowaniu od 01.01.2025 r do 31.12.2025 .
systemu

V. OPIS WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdwienia moze ubiegaé sie Wykonawca spetniajacy tacznie nastepujgce warunki:

1.
2.

Ztozy formularz ofertowy (zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego).

Zapozna sie z trescig zapytania ofertowego oraz wzorem umowy na wykonanie zadania (zatacznik
nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego) i nie wniesie do nich zastrzezen, czego potwierdzeniem
bedzie ztozenie wraz z ofertg zaparafowanego wzoru umowy.

Posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnoéci lub czynnodci, jezeli wystepuje
obowiazek posiadania takich uprawnien.

Posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym do wykonania
zamowienia.
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Wykaze, ze w okresie trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzonej
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat nalezycie co najmniej 5 ustug dostawy i wdrozenia
oprogramowania kadrowo-ptacowego enova365 Kadry Ptace.

Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim i podpisana przez osoby upowaznione do
podpisania ofert, tj. wiasciciela lub osobe uprawniong do reprezentowania Oferenta albo przez
osobe umocowang przez osobe uprawniona, przy czym petnomocnictwo musi by¢ zatgczone do
oferty.
Przez oferte nalezy rozumie¢ kompletnie wypetnione oraz podpisane (oryginat lub skan w zaleznosci
od formy dostarczenia):
a. formularz ofertowy (Zatgcznik nr 2),
b. zaparafowany wzdr umowy (Zatacznik nr 3)
Oferty nalezy sktadad: osobiscie, za posrednictwem poczty lub kuriera w siedzibie Zamawiajacego:

KUJAWSKO-POMORSKI FUNDUSZ POZYCZKOWY SP. Z 0.0.
UL. SIENKIEWICZA 38, 87-100 TORUN

lub przestad poczty elektroniczng na adres: biuro@kpfp.org.pl

Oferta przestana za posrednictwem poczty lub kuriera powinna by¢ podpisana przez Oferenta.
Oferta przestana za posrednictwem poczty elektronicznej, powinna by¢ zapisana w formacie PDF z
widocznym podpisem Oferenta. Mail powinien by¢ zatytutowany ,Oferta na dostawe i wdrozenie
wybranych modutéw systemu enova365 — nr sprawy DFK.383.1.2024”.

Oferta powinna zostac ztozona do dnia 07.10.2024 r. do godziny 15:30 w siedzibie Zamawiajacego.
Przed uptywem terminu sktadania ofert, Oferent moze wycofaé lub zmienic swoja Oferte.
Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany na okres 30 dni od daty uptywu terminu sktadania ofert
okreslonego w niniejszym zapytaniu ofertowym.

VII. SPOSOB OBLICZENIA CENY
Etapy: |, lll, IV i V zostang wycenione przez Oferenta z uwzglednieniem wszystkich wymogow, o
ktorych mowa w Zapytaniu ofertowym oraz OPZ. Oferent zobowigzany jest w cenie brutto ujgc '
wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu zamdwienia.
Etap Il zostanie wyceniony na podstawie wartosci licencji do oprogramowania, przy czym w wycenie
nalezy uwzgledni¢ kwote odnowienia gwarancji (aktualizacji} do licencji na kolejne 12 miesiecy;
Etapy: VI oraz VIl zostang wycenione na podstawie liczby roboczogodzin, jakg Zamawiajgcy
przewiduje w zwigzku z realizacjg zamoéwienia, z uwzglednieniem ceny jednostkowej za godzing
Swiadczenia ustugi wycenionej przez Oferenta, przy czym:
a. etap VI—obejmuje 80 roboczogodzin;
b. etap VIl —ustugi wsparcia technicznego w uzytkowaniu systemu — obejmuje 50 roboczogodzin;
Ustugi zostang finalnie rozliczone na podstawie wykazu roboczogodzin faktycznie zrealizowanych
przez Wykonawce w ramach powyzszych etapdw;
W sytuacji, gdy etap VI zostanie zrealizowany ponizej limitu roboczogodzin, ktdry zostat wskazany
dla danego etapu w ofercie Wykonawcy, niewykorzystane roboczogodziny moga zostaé
wykorzystane w etapach VII, przy zachowaniu warunku nieprzekroczenia tacznej wartosci Umowy;
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Przy rozliczaniu ustug w ramach etapéw VI — VIl przyjmuje sie, ze rozliczenia dokonywane bedg z

doktadnoscia:

a. dla wizyt osobistych w siedzibie K-PFP — pierwsza godzina pefna i kazde kolejne rozpoczete 0,5
godziny;

b. dla prac realizowanych zdalnie — kazde rozpoczete 15 minut.

. mp Vil KRYTERIA OCENY OFERT

ahed
Rt

‘ﬁ:”"Zamawiajacy dokona ostatecznego wyboru Wykonawcy na podstawie analizy ofert pod katem

formalnym, merytorycznym i cenowym.

Cena musi by¢ skalkulowana w sposdb jednoznaczny i musi zawieraé wszelkie koszty zwigzane z
realizacjg przedmiotu zamdwienia w tym m.in. koszty dojazdu, delegacji, art. biurowych, ustug
pocztowych i telefonicznych, a takze wszelkie rabaty oraz upusty, itd. Oferowana cena brutto
obejmuje ceng netto oraz obowigzujacy podatek VAT. Cene oferty nalezy poda¢ z doktadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku, przy czym koficdwki ponizej 0,5 groszy pomniejsza sie, a koricéwki 0,5
groszy i wyzej zaokragla si¢ do 1 grosza. Cena musi by¢ podana cyfrowo i stownie. Walutg ceny
oferowanej jest ztoty polski.

Dla ofert spetniajgcych wymagania zastosowany zostanie algorytm:

Cena —waga 100 punktdw

Ocenie podlegac bedzie catkowita cena brutto wyrazona wartoécig bezwzgledng. Punkty za cene
beda obliczane wg wzoru:

P=0On/0Ob*100

P — punkty;

On — oferta najkorzystniejsza;

Ob — oferta badana;

Za najkorzystniejszg Zamawiajacy uzna oferte Wykonawcy, ktéra otrzyma najwyzszg liczbe punktéw.
W przypadku uzyskania przez dwdch lub wigcej Oferentéw takiej samej najwyiszej ilosci punktdw,
Zamawiajgcy wezwie tych Oferentdw do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Oferenci sktadajgcy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zadeklarowane w ztozonych pierwotnie ofertach.

W przypadku, gdy cena oferty przekroczy wartosé srodkdw zabezpieczonych na ten cel, wybér ofert
moze zostac uniewazniony lub moga zostac przeprowadzone dodatkowe negocjacje cenowe.

W przypadku, gdy dla Zamawiajgcego oferta nie bedzie w petni jasna moze on zwréci¢ sie do
Oferenta o dodatkowe wyjasnienia lub doprecyzowania Oferty.

Po dokonanym wyborze Oferenta, Zamawiajacy zawrze umowe na realizacje zamdwienia.

IX. POZOSTALE INFORMACIE
Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak rowniez nie jest
ogfoszeniem o zamdwieniu w rozumieniu ustawy Prawo zaméwien publicznych.
Zamawiajacy zastrzez sobie prawo negocjacji warunkdéw zamowienia.
Oferenci mogg zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie treéci zapytania ofertowego droga
elektroniczng na adres e-mail: biuro@kpfp.org.pl w tytule wskazujac: ,Dostawa i wdrozenie
wybranych modutéw systemu enova365 — nr sprawy DFK.383.1.2024” lub bezposrednio do osoby
wyznaczonej do kontaktu: Sylwia Rygielska-Lewandowska, e-mail: s.lewandowska@kpfp.org.pl, tel.
690 210 937.
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4.  Wybrany Wykonawca zostanie zawiadomiony o terminie i miejscu podpisania umowy.

5. W przypadku ztozenia oferty droga elektroniczng i wyboru oferty, jako najkorzystniejszej Oferent
zostanie poproszony o ziozenie dokumentéw w formie papierowej, co stanowi warunek zawarcia
umowy z Oferentem.

6. Niedopetnienie obowigzkéw podpisania umowy lub niedostarczenie wymaganych dokumentéw do
podpisania umowy w terminie, zostanie uznane za uchylanie sie od jej podpisania. Zamawiajacy
moze wdwczas wybraé Oferenta proponujgcego nastepng oferte najkorzystniejsza sposréd
ztozonych ofert lub przeprowadzi¢ z nim dodatkowe negocjacje cenowe.

~

. Jezeli w opisie przedmiotu zamowienia do niniejszego zapytania ofertowego wystepujg nazwy
konkretnego producenta, nazwy konkretnego produktu, normy jako$ciowa nalezy traktowac jedynie
jako pomoc w opisie przedmiotu zamdwienia.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie.

9. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

10. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

11. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

12. Zamawiajgcy zamyka postepowanie bez zawarcia umowy w przypadku:

a. Nie zostata ztozona zadna Oferta,

b. Zadna ze ztozonych Ofert nie odpowiada wymaganiom stawianym przez Zamawiajgcego,

c. Cena najkorzystniejsza (nawet po negocjacjach) przewyzsza kwote, ktdra Zamawiajagcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

d. Stwierdzono zaistnienie okolicznosci, ktére powodujg, ze zawarcie umowy nie lezy w interesie
Zamawiajacego.

13. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu, tj. Oferenci nie s3

uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami pienieznymi i niepienieznymi wobec

Zamawiajacego w zwigzku z niniejszym zapytaniem ofertowym, w tym z tytutu poniesionych przez

nich kosztéw przygotowania oferty lub ewentualnych szkéd, w szczegdlnosci w przypadku

odstgpienia przez nich od postepowania lub wyboru innego Wykonawcy przez Zamawiajgcego.

X. INFORMACIE NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA WYKONAWCY
1. Zamawiajacy nie moze udziela¢ zamdwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo.
2. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzad w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w jego imieniu czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a Wykonawce, polegajaca na:
a. uczestniczeniu w spotce jako wspdinik w spdtce cywilnej lub spétki osobowej,
b. posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akgcji.
¢. petnienie funkgji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Xl.  KLAUZULA INFORMACYINA RODO

Zgodnie z art. 13 i 14 Ogdlnego Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L.
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11924 maja 2016 ., str. 1, Dz. Urz. UE L. 127 2 23 maja 2018 r., str. 2 oraz Dz. Urz. UE L. 74 z dnia 4 marca
2021 r,, str. 35), zwanym dalej rozporzadzeniem 2016/679, informujemy, ze:

1.

4.

Administratorem danych osobowych jest Kujawsko-Pomorski Fundusz Pozyczkowy sp. z 0.0. w

Toruniu, ul. Sienkiewicza 38, 87-100 Torun, NIP: 956-21-38-642, Regon: 871723445, wpisana do

rejestru przedsigbiorcéw prowadzonego przez Sad Rejonowy w Toruniu, VI Wydziat Gospodarczy

KRS pod nr 0000225897,

Dane osobowe przetwarzane s3 zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym

przede wszystkim z rozporzadzeniem 2016/679 oraz ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie

danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781).

W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych moge Paristwo kontaktowad sie pod

adresem:

Kujawsko-Pomorski Fundusz Pozyczkowy sp. z 0.0. w Toruniu
ul. Sienkiewicza 38, 87-100 Torun, e-mail: daneosobowe @kpfp.org.pl, tel. +48 56 475 62 90.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane s w celu:

1) przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowej
ponizej kwoty obligujacej do stosowania ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019) — podstawg prawna przetwarzania jest niezbednogé
przetwarzania w celu realizacji obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze (art. 6 ust. 1
lit. c) wynikajacego z przepisdw ustawy z dnia 23.04.1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U. Nr 16, poz.
93 z pdzn. zm.) dotyczacych oferty ztozonej w ramach niniejszego zapytanie ofertowego,

2) ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami zwigzanymi ze ztozeniem
oferty — podstawg prawng przetwarzania danych jest niezbedno$é przetwarzania do realizacji
prawnie uzasadnionego interesu Administratora. Uzasadnionym interesem Administratora jest
w tym przypadku mozliwos¢ ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami (art. 6 ust.
1 lit. f RODQ).

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych sg podmioty ktdrym Administrator zleca wykonywanie

czynnosci, z ktérymi wigze sie konieczno$é przetwarzania danych osobowych, w szczegdinodci w

zakresie obstugi poczty elektronicznej, ustug teleinformatycznych, hostingu, IT, obstugi

administracyjnej, obstugi prawnej lub doradczej. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga

by¢ réwniez podmioty i organy uprawnione do otrzymania Pani/Pana danych - tylko w

uzasadnionych przypadkach i na podstawie powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane:

1) do momentu zakoriczenia postepowania,

2) do momentu przedawnienia roszczen zwigzanych ze ztozeniem oferty zgodnie z powszechnie
obowiazujgcym prawem,

3) do momentu wygasniecia obowigzku przechowywania danych osobowych wynikajacego z
przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego — co najmniej 5 lat od dnia zawarcia umowy.

Podanie danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

publicznego ma charakter dobrowolny, ale jest niezbedne do wziecia w nim udziatu.

W oparciu o dane osobowe Administrator nie bedzie podejmowat zautomatyzowanych decyzji, w

tym decyzji bedacych wynikiem profilowania.

Zgodnie z przepisami RODO przystuguje Pani/ Panu prawo do: dostepu do swoich danych, ich

sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu

wobec przetwarzania danych, jak réwniez prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony

/
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Danych Osobowych. Prawa te przystugujg Pani/Panu w przypadkach i w zakresie przewidzianym .
przez powszechnie obowigzujgce przepisy prawa. '

Wiceprezes Zarzadu
)QZADU_ ot I/

Monika Szelc

Zatgczniki:

1. Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamdéwienia
2. Zatgcznik nr 2 - Formularz ofertowy
3. Zatgcznik nr 3 - Projekt umowy






