piecze¢ zamawiajacego

Nr sprawy BZ.204.4.19

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy —  Kujawsko-Pomorski  Fundusz  Pozyczkowy Sp. zo0.0. w Toruniuy,
ul. Sienkiewicza 38, 87-100 Torur zaprasza do zlozenia oferty na éwiadczenie kompleksowej ustugi
sprzatania, odséniezania i dostawe $rodkéw czystosci dla Kujawsko-Pomorskiego Funduszu
Poiyczkowego sp. z 0.0. w Toruniu w okresie 01.10.2019r. — 31.10.2020r.

Opis przedmiotu zaméwienia oraz informacija o finansowaniu/wspétfinansowaniu:

1. Przedmiotem zapytania jest $wiadczenie ustugi sprzatania powierzchni biurowej, dostawa
$rodkéw czystosci wraz z akcesoriami, $wiadczenie ustugi odéniezania w okresie zimowym w
Regionalnych Inkubatorach Przedsiebiorczoéci K-PFP sp. z 0.0. w Toruniu oraz w siedzibie
Zamawiajgcego przy ul. Sienkiewicza 38 w Toruniu.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwosci dzielenia zaméwienia na czeéci i dopuszcza skladanie ofert
czesciowych na nastepujace lokalizacje:

CZESC NR I - RIP w Bydgoszczy przy ul. Gimnazjalnej 2a, o facznej powierzchni do sprzgtania ok.
299,3 m” i 370 m? terenéw zielonych (czgs¢ ,I” — wykaz pomieszczer zostat okreslony w zataczniku
5a do zapytania ofertowego);

CZESC NR Il - RIP we Wioctawku przy ul. Torunskiej 30, o tacznej powierzchni do sprzatania ok.
719,60 m? (cze$¢ ,II” — wykaz pomieszczer zostat okres$lony w zafaczniku 5b do zapytania
ofertowego);

CZESC NR 1l - RIP w Toruniu przy ul. Przedzamcze 8, o tacznej powierzchni do sprzgtania ok. 777,6
m’, oraz siedziba K-PFP $p. z 0.0. w Toruniu przy ul. Sienkiewicza 38, o facznej powierzchni
do sprzatania ok. 695,80 m? (cze$¢ ,II” — wykaz pomieszczen zostat okreslony w zatgczniku 5S¢
do zapytania ofertowego).

3. Wykonawca moze zlozyé ofertg na wszystkie czeéci, na dwie lub tylko na jedna, okreélone
w ust. 2 pkt 2 zapytania ofertowego, podajac w ofercie cene, oddzielnie na kazda nieruchomosé.
4, Swiadczenie ustugi sprzatania dotyczy okresu od 01.10.2019 r. do 30.09.2020 r. i jego zakres
(opis) zostat szczegotowy okreslony w zatacznikach: w zat. 2 a) —dla czeéci ,I” ustugi, w zat. 2 b) —dla
czesci ,|I” oraz w zat. 2 c) — dla czesci , 1.

5. Sprzgtanie pomieszczeri biurowych odbywaé sie bedzie dwa razy w tygodniu (wtorek, czwartek
lub w innych dniach uzgodnionych miedzy Zamawiajacym a Wykonawca) w godzinach: 7:30 — 15:30
w Regionalnych Inkubatorach Przedsiebiorczosci — Torun, Bydgoszcz, Wioctawek oraz w godzinach:
6:00 - 14:00 w siedzibie Zamawiajacego w Toruniu przy ul. Sienkiewicza 38. Podane godziny
sprzatania s3 granicznymi godzinami, w ktérych Wykonawca powinien wykonaé¢ dang ustuge.
Szczegdtowy opis ustug zostat okreslony w zatgcznikach 2a-2c.

6. Wykonawca wykona niniejszg umowe osobiscie lub za pomoca swoich pracownikéw, ktérym

powierzy wykonanie niniejszej umowy albo zleci wykonanie poszczegbinych ustug Podwykonawcy,
po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody Zamawiajgcego. Wykonawca sam decyduje, czy do
realizacji danego zakresu $wiadczenia ustugi, w wyzej okreslonym czasie, wystarczajgce jest
przydzielenie jednego czy kilku pracownikéw.
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7. Wykonawca zapewnia dla swoich pracownikow odpowiednie (dostosowane do danych
warunkow, wielkosci oraz rodzaju powierzchni itd.) urzadzenia, sprzet, odziez ochronng, narzedzia
do wykonywania ustugi np. odkurzacze, drabina, szczotki, kosiarki do koszenia trawy, wiadra,
Sciereczki itd.

8.Wykonawca zobowigzany jest do:

1) zapewnienia nadzoru nad swoimi pracownikami — tj. wyznaczenie koordynatora, ktéry bedzie
nadzorowaé i systematycznie sprawdza¢ jako$¢ pracy pracownikdw, kontaktowaé sie z
Zamawiajgcym w zakresie biezgcych uwag, potrzeb, doboru $rodkow czystosci. Koordynatorzy
zobowigzujg sie do (telefonicznego) uprzedzania o swoich wizytach kontrolnych; wizyty
Koordynatora majg na celu weryfikacje jakosci realizacji ustugi przez osoby zatrudnione przez
Wykonawce; wizyty bedg sie odbywaty najpdzniej w dniu nastepujacym po dniu sprzgtania obiektu,
a ewentualne uwagi odnotowane w tygodniowym ,,Raporcie kontroli ustugi sprzgtania”.

2) Dodatkowo koordynator zobowigzany jest do sporzadzania miesiecznego protokotu
okreslajacego szczegotowo zakres wykonanych prac w danym miesigcu z uwzglednieniem uwag
Zamawiajgcego i podpisany przez przedstawicieli obu stron. Kopia protokotu miesiecznego stanowi
zatacznik do faktury i bedzie warunkiem dokonania ptatnosci za ustuge. W przypadku braku
miesiecznego protokotu Zamawiajacy nie dokona ptatnosci za fakture do momentu sporzadzenia
protokotu zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu.

3) przestrzegania wszelkich obowiazujgcych przepiséw prawa, w szczegélnosci w zakresie sanitarno-
epidemiologicznym, BHP i p.poz, a takze odpowiedniego przeszkolenia personelu sprzatajacego.

4) przekazania Zamawiajgcemu listy oséb serwisu sprzatajgcego oraz niezwtocznie poinformowac w
formie pisemnej/mailowej, Zamawiajacego o kazdej zmianie osoéb w sktadzie serwisu sprzgtajacego.
Wykonawca - w przypadku uzyskania informacji o nieobecnosci osoby sprzatajgcej w danym dniu w
pracy - zobowigzany jest niezwtocznie powiadomié¢ o tym fakcie Zamawiajacego (ze wzgledu na
specyfike sprawy dopuszcza sie powiadomienie telefoniczne) oraz zapewni¢ za ta osobe
zastepstwo. Wprowadzenie w obowigzki nowej osoby , oprowadzenie po budynku itp. spoczywa na
Koordynatorze; w przypadku diuzszego zastepstwa — nalezy pisemnie lub mailem poinformowa¢
o tym Zamawiajacego wraz z przekazaniem imienia i nazwiska osoby zastepujacej, co bedzie
stanowito upowaznienie jej do odbioru od pracownikéw biura kluczy do pomieszczenia
technicznego sprzataczki.

5) do informowania wskazanego pracownika Zamawiajgcego o zaobserwowanych usterkach
i problemach w budynku {np. cieknacy kran, wybita szyba, porysowane drzwi itp.);

9. Wykonawca przy wykonaniu niniejszej umowy bedzie wykorzystywat wiasne srodki chemiczne,
czyszczace, konserwujace, worki na $mieci (dostosowane wielko$cig do pojemnosci koszy na Smieci)
oraz sprzet sprzatajacy, ktorego gtosnos¢ nie mozie przekroczy¢ 74 dB.

10. Z uwagi na to, ze zamodwienie bedzie wykonywane w czynnym obiekcie, Zamawiajgcy wymaga,
aby do ustugi sprzatania Wykonawca uzywat nietoksycznych $rodkéw  czyszczacych
i konserwujgcych (niezawierajgcych sktadnikdw szkodliwych dla zdrowia i $rodowiska naturalnego).
Srodki czystosci, érodki i akcesoria higieniczne powinny posiadaé¢ atesty lub informacje
o dopuszczeniu do stosowania w pomieszczeniach zamknietych. Na Zadanie Zamawiajacego,
Wykonawca obowigzany jest okaza¢ w stosunku do wskazanych materiatéw i urzadzen certyfikaty,
atesty, Swiadectwa jakosci i inne podobne dokumenty.

11. Zamawiajgcy udostepni nieodptatnie do realizacji zamdwienia energie elektryczng, cieply
i zimng wode oraz wyznaczy miejsce w poszczegdlnych nieruchomosciach dla przechowywania
sprzetu, narzedzi, materiatéw itd.
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12. Zamawiajacy zaleca, przed zfozeniem ofert w postepowaniu, wizje lokalng obiektdw,
wymienionych w ust. Il zapytania ofertowego, w celu zapoznania si¢ ze stanem, kubaturg oraz
rodzajem nieruchomosci, w tym np. z wielkoscig okien. Terminy wizji lokalnych zostaty okreélone
w ust. lll pkt 8 zapytania.

13. Zamawiajacy przewiduje udzielenie zaméwien uzupetniajgcych, stanowigcych nie wiecej niz 30%
wartosci zaméwienia podstawowego.

14. Zamawiajacy przewiduje udzielenie zaméwier dodatkowych, stanowigcych nie wiecej niz 30%
wartosci zamdwienia podstawowego.

Kod CPV przedmiotu zamdwienia:

80919200-4 ustugi sprzatania biur

90620000-9 - ustugi odsniezania

77310000-6 - ustugi sadzenia roslin oraz utrzymania terenéw zielonych
39830000-9 - srodki czyszczgce

lll. Termin i miejsce realizacji zamdwienia:
1. Miejscem Swiadczenia ustugi s3: RIP — Toruf, przy ul. Przedzamcze 8, RIP - Bydgoszcz, przy ul.
Gimnazjalnej 2a, RIP — Wioctawek, przy ul. Toruriskiej 30 oraz siedziba K-PFP Sp. z 0.0. w Toruniu,

przy ul. Sienkiewicza 38,

2. Sprzatanie pomieszczen biurowych odbywa¢ sie bedzie dwa razy w tygodniu (wtorek, czwartek
lub w innych dniach uzgodnionych migdzy Zamawiajacym a Wykonawca) w godzinach: 7:30 - 15:30
w Regionalnych Inkubatorach Przedsigbiorczosci — Toruri, Bydgoszcz, Wioctawek oraz w godzinach:
6:00 — 14:00 w siedzibie Zamawiajacego w Toruniu przy ul. Sienkiewicza 38. Podane godziny
sprzatania sg granicznymi godzinami, w ktérych Wykonawca powinien wykona¢ dang ustuge.
Szczegdtowy opis ustug zostat okreslony w zatgcznikach 2a-2c.

3. Sprzatanie dodatkowe (za dodatkowym wynagrodzeniem w ramach zamoéwien uzupetniajacych
lub dodatkowych) pomieszczeri biurowych, sal konferencyjnych, czy szkoleniowych, $wiadczone
bedzie w ustalonym terminie, po zgtoszeniu zapotrzebowania przez wyznaczonego pracownika
Zamawiajacego. Pozostate ustugi sprzatania — czestotliwo$é ich $wiadczenia, jak np. mycie okien,
pranie zaston, pranie wyktadzin, mycie sprzetu AGD, zostata okredlona w opisie przedmiotu
zamowienia (w zatacznikach 2a)-2c)) i bedg $wiadczone po uprzednim uzgodnieniu terminu z
Zamawiajacym.

4. Jezeli wyznaczone dni beda dniami wolnymi od pracy lub Zamawiajacy nie bedzie miat
mozliwosci udostepnienia pomieszczen Wykonawcy, Zamawiajacy wyznaczy inny dzief
do swiadczenia ustugi.

5. Rozliczenie za wykonane ustugi odbywa¢ sie bedzie na podstawie wystawionych po realizacji
ustugi faktur i miesigcznych protokotéw (cztery oddzieine faktury przypadajace odpowiednio na
kazda nieruchomosé: w Toruniu — dwie faktury, Bydgoszczy — jedna faktura i we Wioctawku — jedna
faktura) w rozliczeniu miesiecznym. Zaptata nastapi w formie przelewu na rachunek Wykonawcy,
wskazane na fakturze VAT, w terminie 14 dni od daty dostarczenia poprawnie wystawionej pod
wzgledem merytorycznym i prawnym faktury za wykonana ustuge.

6. Z wybranym Wykonawcy zostanie podpisana umowa po zakoficzeniu postepowania. Wzér
umowy stanowi zatgcznik nr 3 (odpowiednio zafgcznik nr 3a — dot. éwiadczenia ustugi sprzatania w
Bydgoszczy, zatgcznik nr 3b — dot. $wiadczenia ustugi sprzatania we Wioctawku oraz zatacznik nr 3c
—dot. $wiadczenia ustugi sprzatania w Toruniu w dwédch lokalizacjach) do Zapytania ofertowego.

7. Planowane terminy wizji lokalnej dla nastepujacych budynkéw po wezesniejszym uzgodnieniu
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godziny wizyty z Zamawiajagcym:

a) W Bydgoszczy przy ul. Gimnazjalnej 2a, 11.09.2019r

b) We Witoctawku przy ul. Torunskiej 30, 12.09.2019r.

c) W Toruniu, przy ul. Sienkiewicza 38, 10.09.2019r.

d) W Toruniu, przy ul. Przedzamcze 8, 10.09.2019r.
W przypadku niemoznosci przybycia Wykonawcy w ww. terminie, istnieje mozliwo$¢ umoéwienia sie
indywidualnego z Zamawiajagcym na przeprowadzenie wizji lokalnej (najpdiniej w dniu uptywu

terminu sktadania ofert).
Miejsce lub sposdb uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okre$lajacej szczegotowe

warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia:

pisemnie na adres: Kujawsko - Pomorski Fundusz Pozyczkowy sp. z 0.0., ul. Sienkiewicza 38, 87-100
Torun, osoba do kontaktéow: Anna Witkowska, tel. 56 475 62 90, lub drogg elektroniczng na adres:
biuro@kpfp.org.pl

Korespondencja kierowana do Zamawiajgcego powinna zawiera¢ w tytule informacje:

Zapytanie ofertowe na: Swiadczenie kompleksowej ustugi sprzatania, odsniezania i dostawe
$rodkéw czystosci dla Kujawsko-Pomorskiego Funduszu Poizyczkowego sp. z o0.0. w Toruniu
w okresie 01.10.2019 r. = 31.10.2020 r., nr sprawy BZ.204.4.19.

Opis warunkdéw udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zamdéwienia moze ubiegaé sie Wykonawca spetniajgcy facznie nastepujace warunki:

1. Zitozy formularz ofertowy (zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego).

2. Zapozna sie z zapisami z zapytania ofertowego oraz wzorem umowy i nie wniesie do nich
zastrzezen, czego potwierdzeniem bedzie zlozenie oswiadczenia w tej sprawie {odwiadczenie
znajduje sie w formularzu ofertowym — zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego).

3. Posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien.

4. Posiada niezbedng wiedze i dodwiadczenie.

5. Wykaze, ze w okresie trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzonej dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wykonat co najmniej 2 ustugi sprzatania
powierzchni biurowej wynoszacej w sumie co najmniej dla:

5.1) czesci ,,I” — min. 250 m2 powierzchni;
5.2) czesci ,II” — min. 600 m2 powierzchni;
5.3) czesci , III” — min. 1000 m2 powierzchni.

6. Dysponuje potencjatem technicznym do wykonania zamoéwienia.
7. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdéwienia.
8. Posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej na sume ubezpieczenia nie mniejsza niz:
8.1) dla czesci ,,I” — min. 14 000,00 zt;
8.2) dla czesci ,II” —min. 19 000,00 zt;
8.3) dla czesci , 11" —min. 40 000,00 zt.

Informacie o oéwiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy
w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu (odpowiednio do kazdej czesci
zamowienia):

Formularz ofertowy (zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego);

Wykaz wykonanych ustug sprzatania w okresie ostatnich 3 lat, z podaniem przedmiotu,
wielkosci powierzchni sprzatanej, dat wykonania i odbiorcow ustug, w celu wykazania
spetnienia warunku okreslonego w ust. IV pkt 5, zgodnie ze wzorem, stanowigcym zatgcznik nr
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VL.

4 do zapytania ofertowego, odpowiednio do kazdej czeéci zamowienia, na ktéra Wykonawca
sktada oferte;

3. Opfacona polisa lub inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest ubezpieczony
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem
zaméwienia na kwote nie mniejszg niz okreslong w ust. IV pkt 8 zapytania ofertowego, w celu
wykazania spetnienia okreslonego tam warunku, odpowiednio na kazdg czes¢ zamdwienia,
na ktéra Wykonawca sktada oferte.

Kryteria wyboru oferty:

9.1) dla czgici ,1” zaméwienia (okreslonej w ust. 2 zapytania ofertowego i w zataczniku nr 2a):

Cena brutto oferty za calo$¢ przedmiotu zaméwienia w przeliczeniu na jeden miesigc

wykonywania ustugi - 50 %.

Zamawiajacy dokona oceny ofert przy zastosowaniu kryterium cena wg podanego nizej wzoru:

P —taczna ocena oferty

najnizsza oferowana cena
pP= x 100 pkt x 50%
cena badanej oferty

Jako$¢ ustugi - 50%.

W ramach niniejszego kryterium ocenie podlega¢ bedzie organizacja kontroli jakosci sprzgtania
poprzez zapewnienie przez Wykonawce statego koordynatora sprawdzajgcego jakos$¢ wykonywanej
ustugi. Punktacja zostanie przyznana nastepujgco:

a)oferta, w ktorej Wykonawca zapewni i wyznaczy stata osobe ,koordynatora”, ktéra ,dwa razy w
tygodniu” bedzie osobiscie wraz z wyznaczonym pracownikiem Zamawiajacego sprawdzac jakosé
wykonywanej ustugi, otrzymuje -50 pkt.

b)oferta, w ktérej Wykonawca zapewni i wyznaczy stala osobe ,koordynatora”, ktéra ,raz w
tygodniu” bedzie osobiscie wraz z wyznaczonym pracownikiem Zamawiajgcego sprawdzaé jakos¢
wykonywanej ustugi, otrzymuje - 40 pkt.

cloferta, w ktérej Wykonawca zapewni i wyznaczy stata osobe »Koordynatora”, ktéra ,raz na dwa
tygodnie” bedzie osobiscie wraz z wyznaczonym pracownikiem Zamawiajgcego sprawdzaé jakoéé
wykonywanej ustugi , otrzymuje -30 pkt.

d)oferta, w ktérej Wykonawca zapewni i wyznaczy statg osobe ,koordynatora”, ktéra ,raz na trzy
tygodnie” bedzie osobiscie wraz z wyznaczonym pracownikiem Zamawiajgcego sprawdzaé jakosé
wykonywanej ustugi , otrzymuje -20 pkt

d)oferta, w ktérej Wykonawca zapewni i wyznaczy statg osobe ,, koordynatora”, ktéra raz w miesiacu
bedzie osobiscie wraz z wyznaczonym pracownikiem Zamawiajgcego sprawdzaé jakosc¢
wykonywanej ustugi, otrzymuje 0 pkt.

Wykonawca deklaruje czestotliwost¢ jakosci wykonywanej ustugi w tresci Formularza ofertowego.
W przypadku niewypetnienia przez Wykonawce deklaracji ztozonej w Formularzu zastosowanie
beda miaty zastosowanie odpowiednie postanowienia umowy w zakresie ustalania i naliczania kar
umownych.

9.2) dla czgsci ,II” zaméwienia (okreélonej w ust. 2 zapytania ofertowego i w zatgczniku nr 2b):
Cena brutto oferty
Zamawiajacy dokona oceny ofert przy zastosowaniu kryterium cena wg podanego nizej wzoru:
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P —taczna ocena oferty

najnizsza oferowana cena
P= x 100 pkt x 50%
cena badanej oferty

Jakos¢ ustugi - 50%.

W ramach niniejszego kryterium ocenie podlegaé bedzie organizacja kontroli jakosci sprzatania
poprzez zapewnienie przez Wykonawce statego koordynatora sprawdzajgcego jako$¢ wykonywanej
ustugi. Punktacja zostanie przyznana nastepujgco:

a)oferta, w ktérej Wykonawca zapewni i wyznaczy statg osobe ,koordynatora”, ktéra ,,dwa razy w
tygodniu” bedzie osobiscie wraz z wyznaczonym pracownikiem Zamawiajgcego sprawdzaé jakos¢
wykonywanej ustugi, otrzymuje -50 pkt.

b)oferta, w ktdrej Wykonawca zapewni i wyznaczy staly osobe ,koordynatora”, ktéra ,raz w
tygodniu” bedzie osobiscie wraz z wyznaczonym pracownikiem Zamawiajgcego sprawdzac jakos¢
wykonywanej ustugi, otrzymuje - 40 pkt.

c)oferta, w ktérej Wykonawca zapewni i wyznaczy stalg osobe ,koordynatora”, ktéra ,raz na dwa
tygodnie” bedzie osobiscie wraz z wyznaczonym pracownikiem Zamawiajgcego sprawdzaé jakosc
wykonywanej ustugi , otrzymuje -30 pkt.

d)oferta, w ktorej Wykonawca zapewni i wyznaczy staty osobe , koordynatora”, ktéra ,raz na trzy
tygodnie” bedzie osobiscie wraz z wyznaczonym pracownikiem Zamawiajgcego sprawdzaé jakos¢
wykonywanej ustugi, otrzymuje -20 pkt

d)oferta, w ktérej Wykonawca zapewni i wyznaczy stalg osobe ,koordynatora”, ktéra raz w miesigcu
bedzie osobiScie wraz z wyznaczonym pracownikiem Zamawiajacego sprawdzaé jako$d¢
wykonywanej ustugi, otrzymuje 0 pkt.

Wykonawca deklaruje czestotliwo$¢ jakosci wykonywanej ustugi w tresci Formularza ofertowego.
W przypadku niewypetnienia przez Wykonawce deklaracji ztozonej w Formularzu zastosowanie
bedg miaty zastosowanie odpowiednie postanowienia umowy w zakresie ustalania i naliczania kar
umownych.

9.3) dla czesci 11" (okreélonej w ust. 2 zapytania ofertowego i w zatgczniku nr 2¢):

Cena brutto oferty za caloéé przedmiotu zamodwienia w przeliczeniu na jeden miesiac
wykonywania ustugi - 50 %.

Zamawiajgcy dokona oceny ofert przy zastosowaniu kryterium cena wg podanego nizej wzoru:

P —fgczna ocena oferty
najnizsza oferowana cena

P= x 100 pkt x 50%
cena badanej oferty

Jakos¢ ustugi - 50%.

W ramach niniejszego kryterium ocenie podlega¢ bedzie organizacja kontroli jakosci sprzatania
poprzez zapewnienie przez Wykonawce statego koordynatora sprawdzajacego jakos¢ wykonywane;j
ustugi. Punktacja zostanie przyznana nastepujgco:
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VII.

VI,

IX.

X.
1)

2)

3)

a)oferta, w ktérej Wykonawca zapewni i wyznaczy staty osobe ,koordynatora”, ktéra ,dwa razy w

tygodniu” bedzie osobiscie wraz z wyznaczonym pracownikiem Zamawiajgcego sprawdzaé jakost

wykonywanej ustugi, otrzymuje -50 pkt.

b)oferta, w ktérej Wykonawca zapewni i wyznaczy statg osobe ,koordynatora”, ktéra ,raz w

tygodniu” bedzie osobiscie wraz z wyznaczonym pracownikiem Zamawiajgcego sprawdza¢ jakosé

wykonywanej ustugi, otrzymuje - 40 pkt.

cloferta, w ktdrej Wykonawca zapewni i wyznaczy statg osobe ,koordynatora”, ktéra ,raz na dwa

tygodnie” bedzie osobiscie wraz z wyznaczonym pracownikiem Zamawiajgcego sprawdza¢ jakosé

wykonywanej ustugi , otrzymuje -30 pkt.

d) oferta, w ktérej Wykonawca zapewni i wyznaczy statg osobe ,koordynatora”, ktéra ,,raz na trzy

tygodnie” bedzie osobiscie wraz z wyznaczonym pracownikiem Zamawiajgcego sprawdza¢ jakosé

wykonywanej ustugi , otrzymuje -20 pkt

e) oferta, w ktérej Wykonawca zapewni i wyznaczy stafa osobe ,koordynatora”, ktéra raz w miesigcu

bedzie osobiscie wraz z wyznaczonym pracownikiem Zamawiajgcego sprawdza¢ jakos¢

wykonywanej ustugi , otrzymuje 0 pkt.

Wykonawca deklaruje czestotliwos¢ jakosci wykonywane] ustugi w treéci Formularza ofertowego.

W przypadku niewypetnienia przez Wykonawce deklaracji ztozonej w Formularzu zastosowanie

bedg miaty zastosowanie odpowiednie postanowienia umowy w zakresie ustalania i naliczania kar

umownych.

f) Zamawiajacy dokona wyboru jako najkorzystniejszej tej oferty, ktéra uzyska w ramach danej

czesci zaméwienia najwyzszg liczbe punktéw.

g8) W przypadku gdy dwie lub wiecej ofert uzyskaja te sama liczbe punktéw - Zamawiajacy wybierze

oferte z najnizszg cena. Natomiast jesli dwie lub wiecej ofert beda zawieraly te sama cene -

Zamawiajacy wezwie wykonawcoéw do zlozenia ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe nie mogg

zawiera¢ cen wyiszych niz zaoferowane w pierwotnej ofercie.

Zamawiajacy bedzie oceniat tylko oferty niepodlegajace odrzuceniu. Zamawiajagcy dokona

odrzucenia oferty gdy:

® jejtres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego,

¢ jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

¢  zawiera razaco niska ceng lub koszt — co zostato poprzedzone wczeéniejszymi wyjaénieniami
Wykonawecy ztozonymi na wezwanie Zamawiajgcego,

e  zostala ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu,

e  zawiera btedy w obliczeniu ceny,

* jest niewazna na podstawie odrebnych przepis
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, sposobu oraz formy jego

whniesienia (jezeli jest wymagana): nie dotyczy.

Warunki rekojmi i gwarancji: zgodnie z Kodeksem Cywilnym.

Sposéb przygotowania oferty:
oferte¢ nalezy sporzadzi¢é w jednym egzemplarzu, w jezyku polskim, w formie pisemnej
(na maszynie, komputerze, niescieralnym atramentem);

oferte nalezy sporzadzi¢ wg formularza ofertowego stanowiacego zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego;
Wykonawca w formularzu ofertowym podaje, cene netto i brutto w PLN (zt) dla I, Il i Il czeéci

zamOwienia albo na dwie albo tylko na jedng przez siebie wybrang czes$é, zacaly przedmiot
zamowienia dot. okreslonej nieruchomosci w stawce miesigcznej tj. za $wiadczenie ustugi
sprzatania i odsniezania w przeliczeniu na jeden miesigc. Dodatkowo podaje réwniez w sumie
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warto$¢ umowy, tj. warto$é netto i brutto w ujeciu rocznym (w okresie trwania umowy — tj. 12
miesiecy). Cena musi by¢ okres$lona z najwyisza profesjonalng starannoscig, na podstawie
przedmiotu zamdwienia z uwzglednieniem wszystkich kosztéw zwigzanych z realizacjg przedmiotu
zamowienia oraz z doliczonymi innymi skladnikami majacymi wplyw na ostateczng cene (np.
upusty, rabaty, inne koszty itd.).

4) oferta  winna by¢  podpisana przez  wiasciciela lub osobe upowazniong
do  reprezentowania  Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji  okreélong
w rejestrze sadowym lub innym dokumencie, wiasciwym dla danej formy organizacyjnej
Wykonawcy albo przez osobe umocowang przez osobe uprawniong, przy czym petnomocnictwo
musi byé zataczone do oferty,

5) Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, bez prawa
do ich zwrotu nawet w sytuacji uniewaznienia postepowania z jakiejkolwiek przyczyny;

6) w przypadku zlozenia oferty osobiscie, pocztg/przesytka kurierskg, oferte nalezy umiescié
w zabezpieczonej kopercie i opisanej w nastepujgcy sposéb: nazwa i adres zamawiajgcego, nazwa
i adres wykonawcy, z adnotacja: na swiadczenie kompleksowej ustugi sprzatania, odsniezania
i dostawe Srodkow czystosci dla Kujawsko-Pomorskiego Funduszu Pozyczkowego sp. z o.0.
w Toruniu w okresie 01.10.2019r. — 31.10.2020r. nr sprawy BZ.204.4.19.

7) sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany na okres 30 dni od daty uptywu terminu sktadania ofert
okreslonego w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Xl. Miejsce i termin ztozenia ofert:
Oferty nalezy sktadac tylko w formie papierowej w siedzibie Zamawiajacego (osobiscie — w pokoju
201, tj. w Biurze Zarzadu albo za posrednictwem poczty lub kuriera) na adres:

Kujawsko - Pomorski Fundusz Pozyczkowy sp. z 0.0. w Toruniu, ul. Sienkiewicza 38,

do dnia 13.09.2019r do godziny 9:00 (decyduje data wplywu do siedziby Zamawiajgcego).

XNl. Pozostate informacje:

1) Zamawiajacy poinformuje drogg elektroniczng Wykonawcéw, ktérzy ztoig oferte, o wyborze
najkorzystniejszej oferty lub o innym rozstrzygnieciu postepowania oraz umiesci informacje
na swojej stronie internetowej: www.bip.kpfp.org.pl, w zaktadce: ,Zamdwienia publiczne”;

2) Wykonawce, ktérego oferte wybrano, Zamawiajgcy poinformuje o tym fakcie drogg
elektroniczna/telefoniczng;

3) Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ uniewaznienia postepowania w nastepujgcych
okolicznosciach:

a) jezeli cena  najkorzystniejszej oferty przekracza¢ bedzie  kwote,  ktdrg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na  sfinansowanie  zaméwienia, chyba
ze Zamawiajacy bedzie mdgt zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

b) jezeli w toku postepowania lub badania ofert ujawniona zostanie wada prawna
lub merytoryczna w dokumentacji postepowania, ktéra uniemozliwiaé bedzie dokonanie
wyboru oferty w sposob gwarantujacy konkurencyjnosé;

c) jezeli wystgpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie moina bylo
wczesniej przewidzie¢;

d) jezeli postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie umowy.

4) Dopuszcza sie zmiany w zakresie sposobu, terminu lub zakresu realizacji przedmiotu

zapytania ofertowego:
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XIil.

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)
8)

9)

a) w przypadku, gdy niezbedna jest zmiana zakresu, sposobu lub terminu wykonania
zamdwienia, o ile zmiana taka jest korzystna dla Zamawiajacego oraz konieczna w
celu prawidtowego wykonania dostawy,

b) z uwagi na decyzje podjete przez organ nadzorujacy Zamawiajgcego dotyczace
dziafalnosci  Zamawiajacego, majace wptyw na Przedmiot zaméwienia,
w szczegblnosci decyzje dotyczace zmniejszenia finansowania  dziatalnosci
Zamawiajacego.

5) Zamawiajacy przewiduje mozliwosc jednokrotnego wezwania do uzupetnienia dokumentéw
wykonawcg, ktéry nadestat w odpowiedzi na zapytanie dokumenty zawierajgce btedy lub
dokumenty niekompletne, wyznaczajagc w wezwaniu termin na ich nadestanie do
zamawiajgcego. Niedotrzymanie terminu przez wykonawce bedzie skutkowato
odrzuceniem oferty.

6) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia oczywistych omytek rachunkowych i
pisarskich w tresci oferty ztozonej przez wykonawce po jego uprzednim poinformowaniu i
uzyskaniu zgody na dokonanie powyzszej czynnosci poprawienia oczywistej omyfki.

Informacje dotyczgce przetwarzania danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z p6in. zm.), dalej ,RODO”,
Zamawiajgcy informuje, ze:

administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Kujawsko-Pomorski Fundusz Pozyczkowy

Sp. z 0.0. w Toruniu;

kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w Kujawsko-Pomorskim Funduszu Pozyczkowym

Sp. z 0.0. w Toruniu mail: daneosobowe@kpfp.org.pl:

Zamawiajacy nie dziata przez przedstawiciela administratora danych osobowych;

dane osobowe przetwarzane bedg zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z Zapytaniem

ofertowym nr BZ.204.4.19 pn. ,Swiadczenie kompleksowej ustugi sprzatania, odsniezania i dostawe

$rodkdw czystosci dla Kujawsko-Pomorskiego Funduszu Pozyczkowego sp. z 0.0. w Toruniu w okresie
01.10.2019r. —31.10.2020r.“;

odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy prawa;

dane osobowe Wykonawcy beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakohczenia

postgpowania o udzielenie zamdwienia, a w przypadku objecia niniejszego zamdwienia

dofinansowaniem z budzetu UE - przez okres wynikajacy z postanowien zawartej umowy

o dofinansowanie pomigdzy Zamawiajgcym a wtasciwym organem;

obowiazek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio Zamawiajacemu jest

wymogiem zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;

w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane w sposéb

zautomatyzowany; .

zgodnie z RODO przystuguje Wykonawcy:

—  prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

— prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych - skorzystanie z prawa do sprostowania
nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani
zmiang postanowient umowy w zakresie niezgodnym z Zapytaniem ofertowym i ztozong oferta
oraz nie mozZe naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw,

—  prawo do usunigcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w
celu wywigzania sie z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa,
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— prawo do ograniczenia przetwarzania danych - prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkow
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego,

— prawo do wniesienia skargi do Prezes UODO (na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul.

Stawki 2, 00-193 Warszawa);
10} zgodnie z RODO Wykonawcy nie przystuguje:

— prawo do przenoszenia danych osobowych,

— prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych, po ztozeniu oferty,

— prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

— prawo do usuniecia danych osobowych;

11) Zamawiajacy nie zamierza przekazywa¢ danych osobowych Wykonawcy do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej;

Zataczniki:
1) Formularz ofertowy (zatacznik nr 1);
2) Szczegobtowy opis $wiadczonej ustugi (odpowiednio do kazdej czesci zamdwienia):

a) zat. 2a — RIP Bydgoszcz, ul. Gimnazjalna 2a,

b) zat. 2b — RIP Wtoctawek, ul. Toruriska 30,

¢) zat. 2c - RIP Torun, ul. Przedzamcze 8 i siedziba K-PFP przy ul. Sienkiewicza 38;
3) Wzér umowy (odpowiednio do kazdej czesci zamdwienia):

a) zat. 3a — RIP Bydgoszcz, ul. Gimnazjalna 2a,

b) zat. 3b — RIP Wioctawek, ul. Toruriska 30,

c) zat. 3c —RIP Torun, ul. Przedzamcze 8 i siedziba K-PFP przy ul. Sienkiewicza 38;
4) Wykaz wykonanych ustug (zatgcznik nr 4);
5) Metraz pomieszczen do sprzatania (odpowiednio do kazdej czesci zamdwienia):

a) zat. 5a — RIP Bydgoszcz, ul. Gimnazjalna 2a,

b) zat. 5b — RIP Wioctawek, ul. Torunska 30,

c) zat. 5¢ — RIP Torun, ul. Przedzamcze 8 i siedziba K-PFP przy ul. Sienkiewicza 38.
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Data i podpis %mawiajacego

Strona 10z 10



