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pieczegé zamawiajgcego

Nr sprawy BZ.204.2.19

ZAPYTANIE OFERTOWE

I.  Kujawsko-Pomorski Fundusz Pozyczkowy sp. z 0. o. w Toruniu, ul. Sienkiewicza 38, 87-
100 Torun, zwany dalszej czgéci zapytania »~Zamawiajacym”, zaprasza do zlozenia oferty na
przeprowadzenie analizy potrzeb Spétki Kujawsko-Pomorski Fundusz Pozyczkowy sp.
z 0.0. w Toruniu oraz opracowanie zakresu i funkcjonalno$ci systemu informatycznego
obslugujacego gléwne procesy wystepujace w Spélce.

II.

Opis przedmiotu zaméwienia oraz informacija o finansowaniu/wspétinansowaniu:

1.

Przedmiotem zapytania jest przeprowadzenie analizy potrzeb Spotki Kujawsko-
Pomorski Fundusz Pozyczkowy sp. zo0.0. w Toruniu oraz opracowanie zakresu i
funkcjonalnosci systemu informatycznego obslugujacego glowne procesy wystepujgce
w Spotce.
Podmiotom zainteresowanym zlozeniem oferty w niniejszym postepowaniu mogg
zosta¢ udostgpnione do wgladu:

a. Struktura Zamawiajgcego (zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego)

b. Ramowy wykaz procesow wystepujacych w  dziatalno$ci Zamawiajacego

(zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego)

Ww. dokumenty dostepne sa w sekretariacie Zamawiajgcego w Toruniu przy ul.
Sienkiewicza 38 p. 201 w godzinach pracy funduszu, w okresie od ogloszenia
niniejszego zapytania do chwili uptywu terminu sktadania ofert.
Wykonawca wykona niniejsze zadanie osobiscie lub za pomocg swoich pracownikéow.
Nie dopuszcza sie¢ powierzenia wykonania zadania lub jego czgsei innym podmiotom.
Przy wykonaniu niniejszego zadania Wykonawca bedzie wykorzystywal wiasne srodki
techniczne.
Celem umozliwienia przeprowadzenia analizy potrzeb Spolki dopuszcza sie organizacje
spotkan informacyjnych z pracownikami Zamawiajacego, w siedzibie Zamawiajacego
(87-100 Torun, ul. Sienkiewicza 38), w terminach ustalonych z Zarzadem
Zamawiajacego. Na potrzeby organizowanych spotkari Zamawiajacy udostepni
nieodplatnie sale szkoleniowe.
Opis potrzeb Wykonawcy - ew. ilos¢ spotkan informacyjnych, sposéb ich organizacji
oraz niezbedne srodki techniczne powinien by¢ zawarty w ofercie Wykonawcy.
Nazwa projektu i o$ priorytetowa/dziatanie/poddzialanie (informacja o
wspolfinansowaniu);

1) ,,Pozyczki dla Przedsigbiorczych” EFS WND-POKL.06.02.00-04-104/ 12,
2) ..Zwigkszenie dostgpnosci przedsiebiorstw z regionu kujawsko-pomorskiego do kapitatu
pozyczkowego”, RPO RPKP.05.01.00-04-001/09,



L

IV.

3) ,,Pozyczki inwestycyjne dla przedsiebiorstw z regionu kujawsko-pomorskiego”, RPO
RPKP.05.01.00-04-009/14,

4) ,Regionalne Inkubatory Przedsigbiorczosci KPFP- Torun”, RPO RPKP.05.01.00-04-
005/14,

5) ,,Regionalne Inkubatory Przedsiebiorczosci KPFP- Bydgoszcz”, RPO RPKP.05.01.00-04-
006/14

6) ,,Regionalne Inkubatory Przedsiebiorczosci KPFP - Wioclawek”, RPO RPKP.05.01.00-
04-007/14.

7) ,,Umowa operacyjna nr 2/RPKP/7817/2018/III/DIF/074 w ramach Instrumentu
Finansowego - pozyczki na zmian¢ modelu biznesowego.”

8) .,Umowa operacyjna nr 2/RPKP/9517/2018/I/DIF/072 w ramach Instrumentu
Finansowego - Pozyczki dla mikroprzedsigbiorstw”,

9) ,,Umowa operacyjna - Pozyczka nr 3/2018 w ramach Instrumentu Finansowego —
Fundusz Pozyczkowy”,

10) ,,Umowa zlecenia zadan nr 4/2018 w ramach RPO WK-P 2007-2013”.

11) ,,Umowa operacyjna - pozyczka nr 6/2018 w ramach w ramach Instrumentu
Finansowego — Fundusz Pozyczkowy”.

Termin i miejsce realizacji zamowienia:

1. Zadanie zostanie wykonane w terminie nie przekraczajagcym 2 miesigcy od dnia
podpisania umowy.

2. Miejsce lub sposdb uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajacej
szczeg6towe warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia:

Kujawsko - Pomorski Fundusz Pozyczkowy sp. z o.0., ul. Sienkiewicza 38, 87-100
Torun, pokdéj 201 osoba do kontaktéw: Lukasz Rycharski tel. 56 475 62 92 lub
Anna Witkowska, tel. 56 475 62 90,

Opis warunkéw udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zamoOwienia moze ubiega¢ sie¢ Wykonawca spelniajacy lgcznie nastgpujace

warunki:

1. Zlozy formularz ofertowy (zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego).

2. Zapozna si¢ z tre$cig zapytania ofertowego oraz wzorem umowy na wykonanie zadania
(zatgcznik nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego) i nie wniesie do nich zastrzezen,
czego potwierdzeniem bedzie zlozenie o$wiadczenia w tej sprawie (o$wiadczenie
znajduje si¢ w formularzu ofertowym — zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego).

3. Posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
wystepuje obowigzek posiadania takich uprawnien.

4. Posiada niezbedng wiedz¢ i do§wiadczenie oraz dysponuje potencjalem technicznym do
wykonania zamowienia.

5. Wykaze, ze w okresie trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzonej dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonal nalezycie co najmniej 2
ushugi budowy i / lub wdrozenia systeméw informatycznych - informacje o realizacji
ustug nalezy zawrze¢ w tresci Formularz ofertowego, stanowiacego Zatgcznik nr 1 do
Zapytania.




6. Znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamOwienia.

V. Informacie o os$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczyé Wykonawcy
w_celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w_postepowaniu (odpowiednio do
kazdej cze$ci zamowienia):

1. Formularz ofertowy (zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego);

2. Wykaz wykonanych ustug budowy /wdrozenia systeméw informatycznych w okresie
ostatnich
3 lat, z podaniem przedmiotu zadania, dat wykonania i odbiorcow ushug, w celu
wykazania spelnienia warunku okreslonego w ust. IV pkt. 5, zgodnie ze wzorem,
stanowigcym zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

VL. Kryteria wyboru oferty:
Zamawiajacy udzieli zamoéwienia biorac pod uwage kryteria:
a. Cena: 0-40 pkt.
Ocena w ramach niniejszego kryterium bedzie dokonywana wg. nastepujacego wzoru:
P —Igczna ocena oferty

najnizsza oferowana cena
P = x 100 pkt x 40%
cena badanej oferty

b. Czas realizacji zlecenia: 0-10 pkt
gdzie zadeklarowany czas realizacji zlecenia od dnia podpisania umowy wyniesie:

L 8 tygodni i wiecej - 2 pkit.

II. migdzy 4 a 6 tygodni - 5 pkt

III. do 4 tygodni - 10 pkt
Wykonawca zobowigzany jest do wpisania czasu realizacji zamoOwienia w tresci
Formularza ofertowego. W sytuacji, w ktérej Wykonawca nie wpisze zadeklarowanego
okresu realizacji, Zamawiajacy uzna, ze deklarowany czas realizacji zamowienia to 2
miesigce do dnia podpisania umowy, za co Zamawiajacy przyzna O pkt.

c. Doswiadczenie 0s6b realizujgcych przedmiot zaméwienia: 0-10 pkt
gdzie w okresie trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzonej dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, osoby braly udzial w
wykonaniu ustugi budowy i / lub wdrozenia systemow informatycznych:

| L Liczba wykonanych ustug budowy i/lub wdrozenia Liczba przyznanych ]
p- systemdéw informatycznych w ciagu ostatnich trzech lat punktow:
1. | Kazda ze wskazanych os6b wykonata mniej niz 2 ustugi 0
2. | Kazda ze wskazanych os6b wykonata 2 i wiecej ustug 10

Informacje o ilo§ci wykonanych ushug Wykonawca podaje w tresci wykazu. W
przypadku nieprecyzyjnego okreslenia przedmiotu wykonywanych ushug,
uniemozliwiajgcego jednoznaczna oceng, Zamawiajacy nie uwzgledni tak opisanej
ustugi podczas oceny oferty w ramach tego kryterium. Powyzsze informacje nalezy



zawrze¢ w treSci Zalgcznika nr 5 do Zapytania. Wykonawca zobowigzany jest do
wskazania dwoch osob, ktore bedg realizowaly zamdwienie. W sytuacji, w ktorej
jedna z os6b wskazanych przez Wykonawce zrealizowata 2 lub wigcej ustug a druga
ze wskazanych osOb zrealizowala mniej niz 2 ushugi - Zamawiajacy przyzna w
ramach tego kryterium ) pkt.

d. Sposob wykonania zlecenia: 0-40 pkt.

Wykonawca w zwigzku z powyzszym winien zawrze¢ informacje pozwalajace
oceni¢ adekwatno$¢ proponowanych metod realizacji zlecenia do struktury spétki i
zakresu procesOw wystepujacych w spolce. W tym celu Wykonawca jest
zobowigzany do zlozenia wraz z oferta opisu sposobu realizacji ustugi/opisu sposobu
realizacji zlecenia zawartego w tresci Zatgcznika nr 1 - Formularz ofertowy, w
ktorym wskaze zastosowane metody i sposdb przeprowadzenia analizy potrzeb
Zamawiajgcego w celu realizacji przedmiotu zamoéwienia oraz wskaze w jaki sposob
zastosowane przez niego metody uwzgledniajg specyfik¢ dzialalnosci i strukture
Zamawiajgcego.

Ocenie w ramach tego kryterium, na podstawie opisu przedstawionego przez
Wykonawce Zamawiajacy przyzna najwyzsza liczbe punktéow temu Wykonawcey,
ktory w sposob najpetniejszy, w stosunku do pozostatych ofert, uwzgledni w doborze
zastosowanych metod dzialalno$¢ i struktur¢ Zamawiajgcego. Najmniejsza liczbe
punktéw otrzyma oferta Wykonawcy, ktory zastosuje standardowe metody, nie
uwzgledniajagc w ich doborze specyfiki dzialalnosci Zamawiajacego oraz jego
struktury.

Ocena dokonana przez Zamawiajacego w ramach tego kryterium zostanie dokonana
w formie opisowej, z uzasadnieniem ilosci przyznanych punktow.

VII.Zamawiajacy bedzie ocenial tylko oferty niepodlegajace odrzuceniu. Zamawiajacy dokona
odrzucenia oferty gdy:

VIIL

1.

jej tresé nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego,

zawiera razaco niskg ceng, co zostalo poprzedzone wczesniejszymi wyjasnieniami
Wykonawcy zlozonymi na wezwanie Zamawiajgcego,

jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji,

zostala ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu,

jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow

Sposéb przygotowania oferty:

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jednym egzemplarzu, w jezyku polskim, w formie
pisemnej (na maszynie, komputerze, niescieralnym atramentem) wg formularza
ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
Wykonawca w formularzu ofertowym podaje ceng netto i brutto w PLN (zl). Cena
musi by¢ okreslona z najwyzszg profesjonalng starannoscia, na podstawie przedmiotu
zamoéwienia z uwzglednieniem wszystkich kosztéw zwigzanych zrealizacja
przedmiotu zamdwienia oraz z doliczonymi innymi skladnikami majacymi wptyw na
ostateczna cen¢ (np. upusty, rabaty, inne koszty itd.).



3.

5.

6.

Oferta winna by¢ podpisana przez wladciciela lub osobe uprawniong
do reprezentowania Wykonawcy albo przez osobg umocowang przez osobe
uprawniong, przy czym pelnomocnictwo musi by¢ zatgczone do oferty.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
bez prawa doich zwrotu nawet w sytuacji uniewaznienia postgpowania z
jakiejkolwiek przyczyny.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie opatrzone;:

a. nazwa i adresem oferenta

b. nazwa i adresem Spétki

c. adnotacja:

Oferta na przeprowadzenie analizy potrzeb Spélki Kujawsko-Pomorski
Fundusz Pozyczkowy sp. z 0.0. w Toruniu oraz opracowanie zakresu i
funkcjonalnosci systemu informatycznego obslugujgcego gléwne procesy
wystepujace w Spolce - nr sprawy BZ.204.2.19

skladajacy oferte pozostaje nia zwigzany na okres 30 dni od daty uplywu terminu
skladania ofert okreslonego w niniejszym zapytaniu ofertowym.

IX. Miejsce i termin ztozenia ofert:

Oferty nalezy sktada¢ tylko w formie papierowej w siedzibie Zamawiajacego (osobiscie —
w pokoju 201, tj. w Biurze Zarzadu) albo za posrednictwem poczty lub kuriera na adres:

Kujawsko - Pomorski Fundusz Pozvczkowv Sp. Z 0.0. w Toruniu, ul. Sienkiewicza 38.

do dnia 27.03.2019r. do godziny 9:00 (decyduje data wptywu do siedziby Zamawiajacego).

X. Pozostale informacije:

1)

2)

3)

Zamawiajacy poinformuje droga elektroniczng Wykonawcéw, ktérzy zlozg oferte,

o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o innym rozstrzygnieciu postepowania oraz

umiesci informacje na swojej stronie internetowej: www.bip.kpfp.org.pl, w zaktadce:

»Zamoéwienia publiczne”;

Wykonawece, ktérego oferte wybrano, Zamawiajacy poinformuje o tym fakcie droga

elektroniczna/telefoniczna;

Zamawiajacy przewiduje mozliwosé uniewaznienia postepowania

W nastepujacych okolicznosciach:

a. jezeli cena najkorzystniejszej oferty przekraczaé bedzie kwote, ktora
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia, chyba
ze Zamawiajacy bedzie mogl zwigkszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej
oferty;

b. jezeli w toku postepowania lub badania ofert ujawniona zostanie wada prawna
lub merytoryczna w dokumentacji postgpowania, ktéra uniemozliwiaé bedzie
dokonanie wyboru oferty w sposdb gwarantujacy konkurencyjnosé;



c. jezeli wystgpita zmiana okolicznoéci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zamédwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna
bylo wczesniej przewidziec;

d. jezeli postgpowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajacg zawarcie umowy.

4) Dopuszcza sie zmiany w zakresie sposobu, terminu lub zakresu realizacji przedmiotu
zapytania ofertowego:

a. w przypadku, gdy niezbedna jest zmiana zakresu, sposobu lub terminu wykonania
zamdwienia, o ile zmiana taka jest korzystna dla Zamawiajgcego oraz konieczna
w celu prawidlowego wykonania dostawy,

b. =z uwagi na decyzje podjete przez organ nadzorujgcy Zamawiajacego dotyczace
dzialalnosci Zamawiajacego, majgce wptyw na Przedmiot zamowienia, w
szczegOlnosci  decyzje dotyczace zmniejszenia finansowania dzialalnosci
Zamawiajacego.

5) Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢é jednokrotnego wezwania do uzupelnienia
dokumentéw wykonawce, ktory nadestal w odpowiedzi na zapytanie dokumenty
zawierajgce bledy lub dokumenty niekompletne, wyznaczajagc w wezwaniu termin na
ich nadestanie do zamawiajgcego. Niedotrzymanie terminu przez wykonawce bedzie
skutkowato odrzuceniem oferty.

6) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawienia oczywistych omylek
rachunkowych
i pisarskich w treSci oferty zlozonej przez wykonawce po jego uprzednim
poinformowaniu
i uzyskaniu zgody na dokonanie powyzszej czynnosci poprawienia oczywistej omylki.

XI1. Informacije dotvczace przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z p6zn. zm.),
dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1)
2)

3)
4

5)

6)

administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Kujawsko-Pomorski Fundusz
Pozyczkowy Sp. z 0.0. w Toruniu;

kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w Kujawsko-Pomorskim Funduszu
Pozyczkowym Sp. z 0.0. w Toruniu mail: daneosobowe@kpfp.org.pl;

Zamawiajacy nie dziata przez przedstawiciela administratora danych osobowych;

dane osobowe przetwarzane b¢dg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
Zapytaniem ofertowym nr BZ.204.2.19 pn. ,Przeprowadzenie analizy potrzeb Spétki
Kujawsko-Pomorski Fundusz Pozyczkowy sp. z 0.0. w Toruniu oraz opracowanie zakresu i
funkcjonalnosci systemu informatycznego obstugujacego gléwne procesy wystepujace w
Spélce.;

odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy prawa;

dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdéwienia, a w przypadku objecia niniejszego zamowienia
dofinansowaniem z budzetu UE - przez okres wynikajacy z postanowien zawartej umowy o
dofinansowanie pomi¢dzy Zamawiajacym a wlasciwym organem;




7) obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio Zamawiajgcemu jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;

8) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany;

9) zgodnie z RODO przystuguje Wykonawcy:

prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych - skorzystanie z prawa do
sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego ani zmiang postanowier umowy w zakresie niezgodnym z Zapytaniem
ofertowym i zlozong oferta oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego
zalacznikéw,

prawo do usuni¢cia danych osobowych, w sytuacii, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje
W celu wywigzania sie z obowiazku wynikajgcego z przepisu prawa,

prawo do ograniczenia przetwarzania danych - prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
czlonkowskiego,

prawo do wniesienia skargi do Prezes UODO (na adres Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa);

10) zgodnie z RODO Wykonawcy nie przystuguje:

prawo do przenoszenia danych osobowych,

prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych osobowych, po ztozeniu oferty,
prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

prawo do usuniecia danych osobowych;

11) Zamawiajacy nie zamierza przekazywaé danych osobowych Wykonawcy do panstwa trzeciego
lub organizacji migdzynarodowej;

Zalaczniki:

1.

Formularz ofertowy (zalgcznik nr 1);

2. Struktura Zamawiajacego

wohw

Ramowy wykaz proceséw wystepujacych w dziatalnosci Zamawiajacego
Wzér umowy
Wykaz doswiadczenia 0s6b bioracych udziat w realizacji zamowienia

.............................................






